Zatacznik do Zarzadzenia nr 5/2015
Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta Il w Bazynach
z dnia 07 wrzesnia 2015 r.

PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH
W SZKOLE



Ogodlne zasady postepowania w sytuacjach kryzysowych i trudnych

Sytuacja kryzysowa — to znaczqgce naruszenie bezpieczeristwa z wystepowaniem zagrozenia zdrowia
psychicznego i fizycznego lub Zycia.

Sytuacja trudna wychowawczo — zachodzi wdéwczas, gdy nauczyciel nie potrafi poradzi¢ sobie
Z niewtasciwym postepowaniem ucznidw dezorganizujgcym prace na zajeciach lekcyjnych i poza nimi,
a takze utrudniajgcych realizacje i przebieg procesu dydaktyczno-wychowawczego.

1. Postepowanie w sytuacjach kryzysowych i trudnych z udziatem ucznia powinno by¢
prowadzone w mozliwie najszybszym czasie i przy zachowaniu bezpieczenstwa
psychofizycznego ucznia.

2. O wszelkich trudnych i kryzysowych sytuacjach nauczyciele oraz inni pracownicy szkoty
powinni natychmiast informowac dyrektora szkoty.

3. Uczen i jego rodzice majg prawo do petnej informacji o sytuacji kryzysowej lub trudnej
i podjetych przez szkote dziataniach.

4. Uczniowie, ktérych zachowania wykraczajg poza normy prawne i zasady akceptowane
w szkole ponoszg sankcje przewidziane w Statucie Szkoty.

5. W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej S$rodki oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty
powiadamia pisemnie Sagd Rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji
tych instytucji.

6. Nauczyciel dokumentuje zaistniate zdarzenia, sporzadzajac doktadng notatke z ustalen.



Nr 1 - Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji, Ze uczen uzywa alkoholu lub
innych srodkéw odurzajacych, badz przejawia inne zachowania swiadczace o demoralizacji.

1. Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy.

Wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga i dyrektora szkoty, sporzadza notatke
o zdarzeniu i podjetych dziataniach.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (opiekundw prawnych) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci rodzicow.

4. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania a rodzicdw zobowigzuje do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji profilaktycznej moze zaproponowac rodzicom skierowanie do specjalistycznej
placowki i udziat w programie terapeutycznym.

5. Jezeli rodzice odmawiajg wspdtpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a nadal z wiarygodnych
zrédet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty pisemnie
powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny lub policje.

6. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowaweczych (rozmowa z rodzicami, rozmowa z uczniem, spotkania z pedagogiem) a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty powiadamia Sad
Rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

Nr 2 - Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel (pracownik szkoty) podejrzewa,
e na terenie szkoty znajduje sie uczen pod wptywem alkoholu lub narkotykow.

1. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.
Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgleddw bezpieczeristwa nie pozostawia
go samego. Stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone zdrowie lub zycie ucznia,
pozostawiajgc go pod opiekg osoby dorostej ( pielegniarki, innego nauczyciela lub pracownika
szkoty),

3. W razie koniecznosci wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia
i ewentualnego udzielenia pomocy medyczne;j.

4. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicéw (opiekundw prawnych), ktérych
zobowigzuje do niezwtocznego odebrania dziecka ze szkoty.

5. W przypadku niemoznosci skontaktowania sie z rodzicami ( opiekunami prawnymi), uczen
pozostaje pod opieka pielegniarki lub pedagoga do czasu uzyskania kontaktu z rodzicami.

6. Gdy rodzic odmdwi odebrania dziecka, o pozostawieniu ucznia w szkole, przewiezieniu
do placéwki stuzby zdrowia lub przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji,
decyduje lekarz po ustaleniu stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.



7. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia odmawiajg
przyjazdu do szkoty, a uczen jest agresywny, badz swoim zachowaniem daje powdd
do zgorszenia lub zagraza zdrowiu lub Zyciu innych osdb.

8. W kazdym przypadku, gdy uczen znajduje sie pod wptywem alkoholu lub narkotykdéw na
terenie szkoty, dyrektor szkoty powiadamia pisemnie Sgd Rodzinny lub policje.

9. Nauczyciel dokumentuje zdarzenie, sporzgdzajgc notatke z ustalen.

Nr 3 - Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen znajduje sie pod wptywem
alkoholu lub narkotykéw podczas wycieczki.

1. Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty uczestnikdw wycieczki, ale ze wzgledu
na bezpieczenstwo pozostawia go pod opieka osoby dorostej.

2. W razie potrzeby, osoby zajmujgce sie opieka nad uczniem wzywajg lekarza w celu
ewentualnego udzielenia pomocy medycznej.

3. Kierownik wycieczki powiadamia dyrektora szkoty i rodzicdw (opiekunéw prawnych) ucznia
o zaistniatej sytuacji.

4. Jezeli uczen jest agresywny, badZz swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo
zagraza zyciu i zdrowiu innych oséb, kierownik wycieczki wzywa policje.

5. Rodzice (opiekunowie prawni) sg zobowigzani do odbioru dziecka na wtasny koszt, zgodnie
z podpisang deklaracja.

6. Gdy rodzic ( opiekun prawny) odméwi odebrania dziecka, o przekazaniu ucznia do placowki
stuzby zdrowia lub przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszy policji decyduje lekarz,
po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia, w porozumieniu z kierownikiem wycieczki.

7. Zdarzenie dokumentuje kierownik wycieczki poprzez sporzadzenie notatki stuzbowej.

Nr 4 - Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancje
przypominajgca wygladem narkotyk lub inng substancje odurzajaca

1. Nauczyciel, zachowujac Srodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostepem do niej
0s6b niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.

2. Wszelkie substancje rozlane lub rozsypane nalezy odgrodzi¢ i zabezpieczy¢ przed
rozniesieniem np. na podeszwach obuwia.

3. Powiadamia o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty, ktéry wzywa policje.

4. Po przyjezdzie policji nauczyciel przekazuje funkcjonariuszom zabezpieczong substancje
i informacje dotyczace szczegdtéw zdarzenia.

5. Nauczyciel dokumentuje zdarzenie, sporzgdzajac notatke.



Nr 5 - Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada

przy sobie substancje przypominajaca narkotyk, dopalacze.

e

10.

11.

12.

Nauczyciel odizolowuje ucznia poprzez umieszczenie go w oddzielnym pomieszczeniu.
Powiadamia o swoich podejrzeniach dyrektora szkoty i wychowawce klasy.

Dyrektor szkoty powiadamia policje.

Wychowawca niezwtocznie powiadamia o zaistniatym zdarzeniu rodzicow ( opiekundw
prawnych) i wzywa ich do szkoty.

Nauczyciel w obecnosci innej osoby ( wychowawca, pedagog, dyrektor) zgda okazania
zawartosci kieszeni i plecaka oraz ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie,
co do ich zwigzku z poszukiwang substancja i jej wydania .

Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé czynnosci przeszukania odziezy lub torby
ucznia — jest to czynnos¢ zastrzezona wytgcznie dla policji.

Jezeli uczen odmawia wspétpracy, nalezy czekaé na przyjazd policji, ktéra dokona
przeszukania.

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nalezy jg zabezpieczy¢ i czekac na przyjazd policji.
Nie podejmuje sie zadnych dziatan zwigzanych z samodzielnym dostarczeniem
zabezpieczonej substancji na posterunek policji.

Wyznaczona przez dyrektora osoba prébuje ustali¢, w jaki sposéb i od kogo uczen nabyt
substancje.

Nauczyciel dokumentuje zdarzenie, sporzadzajagc notatke z ustalen wraz ze swoimi
spostrzezeniami .

Dalsze postepowanie wobec ucznia, przy ktérym znaleziono narkotyki nalezy do policji.

Nr 6 — Procedura postepowania, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty uczen handluje
narkotykami lub dopalaczami.

1.
2.

Powiadamia o swoich podejrzeniach dyrektora szkoty i wychowawce klasy.
Dyrektor szkoty powiadamia policje.

Nr 7 — Procedura postepowania, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie alkohol.

el A

Nauczyciel odizolowuje ucznia poprzez umieszczenie go w oddzielnym pomieszczeniu.
Powiadamia o swoich podejrzeniach dyrektora szkoty i wychowawce klasy.

Dyrektor szkoty powiadamia policje.

Wychowawca niezwfocznie powiadamia o zaistniatym zdarzeniu rodzicow ( opiekunéw
prawnych) i wzywa ich do szkoty.

Nauczyciel w obecnosci innej osoby ( wychowawca, pedagog, dyrektor) zgda okazania
zawartosci kieszeni i plecaka oraz ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie,
co do ich zwigzku z poszukiwang substancjg i jej wydania .

Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé czynnosci przeszukania odziezy lub torby
ucznia — jest to czynno$¢ zastrzezona wytgcznie dla policji.



10.

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, dyrektor szkoty po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest przekazad jg policji.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z rodzicami i uczniem w obecnosci pedagoga
szkolnego. Zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania oraz zobowigzuje
rodzicow do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

Nauczyciel i wychowawca dokumentujg zdarzenie sporzgdzajgc notatke z ustalen wraz
ze swoimi spostrzezeniami.

W przypadku, gdy zdarzenie sie powtdrzy i dotyczy tego samego ucznia dyrektor szkoty
powiadamia Sad Rodzinny.

Nr 8 — Procedura postepowania w sytuacji palenia papieroséw przez ucznia na terenie szkoty.

P wnNPR

Nauczyciel lub pracownik szkoty nakazuje zaprzestania palenia i konfiskuje papierosy.
Zawiadamia wychowawce klasy.

Wychowawca zawiadamia rodzicéw, przeprowadza rozmowe wychowawczg z uczniem.
Wychowawca sporzadza notatke ze zdarzenia oraz podjetych dziatan.

Nr 9 — Procedura postepowania wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego

Postepowania w sprawach o czyny karalne (kradzieze, wymuszenia, posiadanie narkotykdw, rozbdj, uszkodzenie

ciata) z ustawy o postepowaniu w sprawie nieletnich prowadzi sie w stosunku do o0séb, ktére dopuscity sie

takiego czynu po ukoriczeniu lat 13, ale nie ukoriczyty lat 17.

1.

Nauczyciel odizolowuje ucznia — sprawce od rowiesnikow.

Nauczyciel niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty.

Ustala okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia. Nie wolno konfrontowac
Swiadkéw zdarzenia ze sprawca.

Przekazuje sprawce ( o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty.
Wychowawca powiadamia rodzicéw (opiekundédw prawnych) ucznia sprawcy i wzywa ich
do szkoty.

Dyrektor powiadamia policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj, uszkodzenie
ciata) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest nikomu znana.

Nauczyciel zabezpiecza ewentualne dowody lub przedmioty pochodzace z przestepstwa
i przekazuje je policji.

Nauczyciel dokumentuje zdarzenie sporzgdzajgc notatke.

Dyrektor zawiadamia o zdarzeniu Sad Rodzinny.



Nr 10 -

1.

Procedura postepowania nauczyciela wobec ucznia, ktdry stat sie ofiarg czynu karalnego.

Nauczyciel udziela pierwszej pomocy ( przedmedycznej), badZ zapewnia jej udzielenie
poprzez wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen.

Odizolowuje ofiare od sprawcy poprzez umieszczenie w odrebnym pomieszczeniu.
Niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty.

Powiadamia rodzicéw ucznia o zajsciu, aktualnym stanie fizycznym i psychicznym dziecka.
W kazdym przypadku rodzice powinni odebra¢ dziecko ze szkoty.

Dyrektor szkoty wzywa policje w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia $ladéw przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych s$Swiadkdéw
zdarzenia.

Nauczyciel dokumentuje zdarzenie, sporzgdzajgc notatke.

Nr 11 - Procedura postepowania dyrektora szkoty w przypadku, gdy policja dokonuje zatrzymania

lub przestuchania nieletniego sprawcy czynu karalnego przebywajacego na zajeciach w szkole.

1.

E

Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi szkoty powdd przybycia i okazuje sie
legitymacja stuzbowa.

Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer stuzbowej legitymacji policjanta celem
sporzgdzenia wtasnej dokumentacji.

Wychowawca lub inny nauczyciel sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie
policjant informuje ucznia o przyczynach przybycia i czynnosciach jakie zostang wykonane w
zwigzku ze sprawa.

Policja informuje rodzicow ( opiekunéw prawnych) o wykonywanych czynnosciach
i zobowigzuje ich do przybycia do szkoty, komisariatu policji celem uczestniczenia
w czynnosciach.

W przypadku niemoznosci uczestnictwa rodzicdw w przestuchaniu nieletniego, dyrektor
szkoty wyznacza wychowawce, nauczyciela lub pedagoga szkolnego do uczestnictwa
w czynnosciach, ktére sg prowadzone w szkole lub jednostce policji.

W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej Izbie Dziecka
policjant informuje o tym rodzicéw i dyrektora szkoty. Dalszy tok postepowania lezy
w kompetenc;ji policji i Sqdu Rodzinnego.

Nr 12 - Procedura postepowania z uczniem sprawiajacym trudnosci wychowawcze

1.

2.

Wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej i rodzinnej uczniéw

na poczatku roku szkolnego.

W stosunku do ucznidéw sprawiajacych problemy wychowawcze wychowawca podejmuje

nastepujace dziatania zmierzajgce do eliminacji trudnosci i problemoéw szkolnych ucznia:

1) we wspodtpracy z pedagogiem przeprowadza diagnoze probleméw wychowawczych
i emocjonalnych ucznia i planuje tok postepowania z wychowankiem,



Nr 13 -

1)
2)
3)
4)

Nr 14 -

2) informuje rodzicow (opiekundw prawnych) dziecka o istniejgcych trudnosciach oraz
zapoznaje ich z planem dziatan jakie zostang podjete w szkole, jednocze$nie zobowigzuje
rodzicow do rzetelnej wspotpracy,

3) w przypadku utrzymujacych sie trudnosci wychowawczych z uczniem, wychowawca
inicjuje spotkanie z zespotem nauczycieli uczagcych w danej klasie celem uzyskania
pomocy i wsparcia w przezwyciezaniu probleméw wychowawczych,

4) wychowawca wystepuje o zgode do rodzicow na przeprowadzenia badania w Poradni
Psychologiczno — Pedagogicznej, rzetelnie informujac o znaczeniu badan w dalszej
edukacji dziecka.

5) na spotkaniu Rady Pedagogicznej wychowawca klasy szczegétowo zapoznaje
z problemem, przedstawia dotychczasowe dziatania oraz stan faktyczny na dany dzien.
Rada Pedagogiczna ustala dalszy tok postepowania.

Wychowawca klasy dokumentuje podejmowane dziatania na pismie.

Procedura postepowania w przypadku agresji stownej ucznia.

Nauczyciel lub pracownik szkoty bedacy swiadkiem agresji stownej zobowigzany jest
do natychmiastowej, stanowczej reakcji na zaistniatg sytuacje:

reaguje stownie na zachowanie ucznia i powstrzymuje dalszg agresje stowng,

wyjasnia z uczniem zaistniatg sytuacje,

zgtasza ten fakt do wychowawcy klasy,

notuje zaistniate wydarzenie w zeszycie uwag.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem celem ustalenia przyczyn i poinformowania
o konsekwencjach takiego zachowania oraz mozliwosci zastosowania kar zgodnych
ze Statutem Szkoty.

Wychowawca sporzadza szczegdétowy opis zdarzenia i przechowuje go w swojej
dokumentacji.

W przypadku powtarzajgcych sie aktow agresji stownej wychowawca wspélnie z pedagogiem
opracowuje plan pracy z uczniem — kontrakt i informuje o tym rodzicéw zobowigzujac ich
do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

Wobec ucznia, ktéry nie przestrzega zasad kontraktu stosuje sie system kar zawartych
w Statucie Szkoty.

W sytuacji gdy, szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty
powiadamia pisemnie Sad Rodzinny.

Procedura postepowania w przypadku agresji fizycznej ucznia.

Nauczyciel, ktéry jest $wiadkiem agresji fizycznej zobowigzany jest do natychmiastowej
reakcji i podjecia stosownych dziatan w zaleznosci od sytuacji:

1) rozdziela uczestnikow zdarzenia,

2) w razie potrzeby wzywa na pomoc innego nauczyciela lub pracownika szkoty,

3) odizolowuje ucznia zachowujgcego sie agresywnie,



4) zapewnia pomoc medyczng jezeli jest to konieczne,

Woyjasnia z uczestnikami zdarzenia zaistniata sytuacje i powiadamia wychowawce klasy.
Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem celem ustalenia przyczyn i poinformowania
o konsekwencjach takiego zachowania oraz mozliwosci zastosowania kar zgodnych
ze Statutem Szkoty.

Wychowawca sporzadza szczegotowy opis zdarzenia oraz informuje o zdarzeniu dyrektora
szkoty.

W przypadku powtarzajacych sie aktdw agresji fizycznej wychowawca wspdlnie
z pedagogiem opracowuje plan pracy z uczniem — kontrakt i informuje o tym rodzicow
zobowigzujac ich do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

Wobec ucznia, ktéry nie przestrzega zasad kontraktu stosuje sie system kar zawartych
w Statucie Szkoty.

W sytuacji gdy, szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej S$rodki oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty
powiadamia pisemnie Sgd Rodzinny.

Nr 15 - Procedura postepowania nauczycieli w przypadku zachowania ucznia uniemozliwiajgcego

prowadzenie lekcji (gtosne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela)

1.

Nauczyciel stanowczo upomina stownie ucznia i informuje go o konsekwencjach
wynikajgcych z niewtasciwego zachowania. Jezeli to nie pomaga wpisuje uwage do zeszytu
uwag.

Jezeli uczed nie reaguje i nadal uniemozliwia prowadzenie lekcji, nauczyciel wysyta
przewodniczgcego samorzadu klasowego z informacjg do pedagoga szkolnego.

Pedagog zobowigzany jest do niezwtocznego przybycia do sali.

Nauczyciel przekazuje ucznia pod opieke pedagoga, ktéry przeprowadza rozmowe z uczniem
celem ustalenia przyczyn niewtasciwego zachowania oraz o mozliwosci zastosowania kar
zgodnych ze Statutem Szkoty.

Pedagog informuje o zdarzeniu wychowawce i ustala z nim dalszy sposéb postepowania.
Jezeli uczen w razgcy sposéb ztamat zasady, wychowawca klasy wzywa rodzicow do
natychmiastowego przybycia do szkoty.

Nr 16 - Procedura postepowania nauczycieli w przypadku fatszowania dokumentacji szkolnej

(dokonywanie wpiséw w dziennikach lekcyjnych —wpisywanie, poprawianie, usuwanie ocen,

usprawiedliwianie nieobecnosci oraz fatszowanie usprawiedliwien, zwolnien, deklaracji zgody

rodzicow, podpiséw w dzienniczkach )

1.

Nauczyciel informuje o tym fakcie wychowawce klasy.

Wychowawca lub pedagog ustala sprawce fatszerstwa.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw i powiadamia ich o zaistniatej sytuacji. Spisuje
kontrakt z rodzicem (opiekunem prawnym) i obejmuje ucznia szczegdlnym nadzorem.

Uczen, ktoéry dopuscit sie fatszerstwa, zostaje ukarany zgodnie z systemem kar przewidzianym
w Statucie Szkoty.

W sytuacji powtdrzenia incydentu dyrektor szkoty wystepuje do Sadu Rodzinnego
0 wszczecie postepowania przeciwko demoralizacji.



Nr 17 - Procedura postepowania w razie zaginiecia, zniszczenia lub kradziezy dziennika

lekcyjnego.

1. Nauczyciel, ktéry zauwazyt brak dziennika informuje wychowawce i wraz z nim zgfaszajg ten
fakt dyrektorowi szkoty.

2. Dyrektor szkoty powotuje komisje w celu ustalenia zakresu zniszczen oraz odtworzenia tej
dokumentacji.

3. Komisja ustala okolicznosci zaginiecia dziennika.

4. W razie niemoznosci ustalenia sprawcy lub szczegdlnych okolicznosci zdarzenia (pozar,
wtamanie), dyrektor powiadamia o zdarzeniu policje.

5. Oceny odtwarzane sg na podstawie:

a) prac pisemnych przechowywanych przez nauczycieli,
b) odrebnych notatek prowadzonych dodatkowo przez nauczycieli

6. Dopuszcza sie zarzadzenie egzaminu sprawdzajgcego dla danej klasy w razie niemoznosci
odtworzenia dokumentacji. Termin oraz zasady ustala dyrektor w porozumieniu z Radg
Pedagogiczna.

7. Komisja sporzadza protokét i informuje Rade Pedagogiczng o ustalonych okolicznosciach
zaginiecia dziennika. Rada pedagogiczna podejmuje ustalenia majace na celu zapobieganie
tego rodzaju zdarzen w przysztosci.

8. Dyrektor musi powiadomi¢ kuratora oswiaty i organ prowadzacy szkote o powotaniu komisji
i wynikach jej pracy.

9. Dyrektor szkoty moze zarzadzi¢ spotkanie z rodzicami klasy, ktérej dziennik zaginat, aby

poinformowac o okolicznosciach zdarzenia i podjetych dziataniach oraz konsekwencjach
wobec ewentualnych sprawcow.

Nr 18 - Procedura postepowania nauczycieli w przypadku korzystania przez ucznia z telefonu

komadrkowego oraz innych no$nikéw diwieku i obrazu podczas zajec szkolnych

W szkole obowiqzuje zakaz korzystania przez uczniow z telefonéw komdrkowych oraz innych nosnikéw dZwieku i obrazu

podczas zajec lekcyjnych i pozalekcyjnych. Nie wolno filmowac i fotografowaé nauczycieli, innych pracownikéw szkoty oraz

uczniow bez ich wiedzy i zgody.

1.

Wychowawcy informujg ucznidéw na poczatku roku szkolnego o warunkach korzystania
z telefondw komdrkowych i innych nosnikédw dzwieku i obrazu.

Nauczyciel, ktdry stwierdzi, ze uczen korzysta z telefonu komdrkowego lub innych nosnikéw
dzwieku i obrazu podczas zaje¢ bez jego zgody, ustnie upomina ucznia i wydaje polecenie
wyltaczenia i schowania urzadzenia.

Jezeli uczen nie zastosuje sie do polecenia, nauczyciel przejmuje urzadzenie a nastepnie
przekazuje do depozytu w sekretariacie szkoty i informuje o zdarzeniu wychowawce klasy.
Rodzic lub opiekun prawny odbiera telefon lub inne urzgdzenie w sekretariacie szkoty.

Uczen otrzymuje kare przewidziang w Statucie Szkoty.

Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za kradziez i uszkodzenie telefondw komérkowych
i innych urzadzen bedacych wtasnoscig ucznia, z ktérych korzysta on na terenie szkoty.



Nr 19 - Procedura postepowania wobec sprawcy /ofiary cyberprzemocy

1. Zacyberprzemoc uznajemy naruszenie wizerunku, grozby, nekanie (sms, czaty, e-mile, wpisy
na portalach spotecznosciowych ip)

2. W przypadku ujawnienia cyberprzemocy nauczyciel ustala okolicznosci i zdarzenia (rodzaj
materiatu, sposoby rozpowszechniania, sprawce, swiadkow zdarzenia) i zabezpiecza dowody.

3. Powiadamia o cyberprzemocy dyrektora szkoty.

4. Dyrektor wspdlnie z wychowawcgy analizujg zdarzenie i podejmujg stosowne dziatania:

1) Gdy sprawca jest nieznany podejmujg nastepujgce czynnosci:
a) zawiadamiajg administratora serwisu w celu usuniecia materiatu i przerwania aktu
cyberprzemocy,
b) informujg rodzicéw ofiary o zdarzeniu,
¢) powiadamiajg policje za zgoda rodzicow o cyberprzemocy,
d) udzielajg wsparcia i pomocy psychologiczno-pedagogicznej ofierze przy wspotpracy
z rodzicami.
2) Gdy sprawca jest uczen szkoty podejmujg nastepujgce czynnosci:
a) zawiadamiajg administratora serwisu w celu usuniecia materiatu i przerwania
cyberprzemocy,
b) informujg o zdarzeniu rodzicdw sprawcy i ofiary,
c) zawiadamiajg policje o cyberprzemocy.
d) udzielajg wsparcia i pomocy psychologiczno — pedagogicznej ofierze przy wspétpracy
z rodzicami.

5. Dyrektor organizuje spotkanie nauczycieli uczacych w klasie sprawcy cyberprzemocy w celu
ustalenia dalszego postepowania wobec ucznia — sprawcy oraz zastosowania Srodkow
dyscyplinujgcych.

6. Wychowawca dokumentuje zdarzenie, sporzadzajgc notatke z ustalen i monitoruje sytuacje
ucznia — ofiary przemocy.

Nr 20 - Procedura postepowania nauczyciela w sytuacji innych zachowan uczniéw, ktére zagrazaja
bezpieczenstwu ich samych lub innych oséb

1. W przypadku stwierdzenia niepokojgcych lub niezrozumiatych zachowan ucznia,
zagrazajgcych jego bezpieczenstwu lub bezpieczenstwu innych oséb (autoagresja, wyrazanie
grozb pod adresem kolegow i nauczycieli, posiadanie niebezpiecznych narzedzi, srodkéw
pirotechnicznych itp.) nauczyciel niezwtoczne powiadamia wychowawce klasy poprzez
przewodniczgcego samorzgdu klasowego.

2. Wychowawca informuje o zdarzeniu dyrektora szkoty i wzywa rodzicéw lub prawnych
opiekunow do szkoty.

3. Wychowawca w razie potrzeby zapewnia bezpieczenstwo uczniowi do czasu przekazania go
rodzicom.

4. Nauczyciel zapewnia bezpieczenstwo pozostatym uczniom poprzez wyprowadzenie ich
z klasy jezeli zachodzi taka potrzeba.

5. W sytuacjach szczegdlnie trudnych, kiedy uczen nie reaguje na préby wyciszenia i istnieje
niebezpieczenstwo zagrozenia zdrowia i 2ycia ucznia wychowawca moze wezwac pogotowie
ratunkowe.



6. Wychowawca wspdlnie z pedagogiem przeprowadza rozmowe z rodzicami, ktéra powinna
zakonczyc sie ustaleniem dalszego postepowania z uczniem.

7. Jezeli zachodzi podejrzenie popetnienia przestepstwa szkota powiadamia policje, natomiast
jesli analiza sytuacji ucznia wskazuje na zaniedbanie rodzicéw lub jego demoralizacje, szkota
przekazuje odpowiednig informacje do sgdu rodzinnego.

Nr 21 - Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia wystepowania u ucznia czynnikéw
wskazujacych na ryzyko zachowan samobdjczych, zamiar czynu samobdjczego, préba samobdjcza

I Ryzyko zachowan samobéjczych
1. O wysokim ryzyku zachowan samobdjczych swiadczy¢ moze wystgpienie przynajmniej
jednego z ponizszych czynnikow:
1) modwienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku nadziei,
2) mowienie wprost lub posrednio o samobdjstwie, pisanie listéw pozegnalnych,
3) pozbywanie sie osobistych i cennych dla ucznia przedmiotéw,
4) unikanie kontaktdw z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie sie w sobie,
5) zaniechanie zaje¢, ktére dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemnosc,
6) przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystepowanie nietypowych zachowan,
7) przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie sie, zazywanie narkotykow,
spozywanie alkoholu,
8) przejawianie zainteresowania tematykg Smierci, umierania,
9) podejmowanie w przesztosci prob samobdjczych,
10) fascynacja znanymi osobami, ktdre popetnity samobdjstwo.
2. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca wspdlnie z pedagogiem podejmujg
dziatania interwencyjne:
1) jednoznacznie ustalajg, ktére z wymienionych wyzej przestanek wystepuja u ucznia,
2) przeprowadzajg analize sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w celu wstepnego ustalenia
przyczyn,
3) przekazujg informacje o zagrozeniu dyrektorowi szkoty i rodzicom,
4) ustalajg z rodzicami zasady wzajemnych kontaktdw, proponujg pomoc
psychoterapeutyczna na terenie szkoty lub poza nia.
3. Pedagog wspdlnie z wychowawcy sporzadzajg pisemng informacje z wystepujacego
zagrozenia oraz z podjetych dziatan.

Il. Powziecie informacji, ze uczen zamierza popetni¢ samobdjstwo
1. Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktdry powezmie informacje, ze uczen zamierza popetnic
samobdjstwo ( informacja od samego ucznia, kolegéw, rodziny, osdb postronnych)
zawiadamia niezwtocznie wychowawce klasy i dyrektora szkoty.
2. Wychowawca klasy wspdlnie z dyrektorem po zdiagnozowaniu sytuacji ( ocenie stopnia
zagrozenia i przyczyn) podejmujg nastepujgce dziatania:
1) nie pozostawiajg ucznia samego, prébujg przeprowadzi¢ go w ustronne, bezpieczne
miejsce,
2) informujg o zaistniatej sytuacji i zagrozeniu rodzicéw ( prawnych opiekundw),
3) przekazujg dziecko pod opieke rodzicéw (opiekundw prawnych) lub jezeli przyczyna
zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia odpowiednim instytucjom (np. policji).



Nr 22 -

M. Podjecie przez ucznia proby samobdjczej
Nauczyciel lub pracownik szkoty bedacy swiadkiem préby zamachu samobdjczego na terenie
szkoty, jest zobowigzany do udzielenia pierwszej pomocy przedmedycznej uczniowi,
wezwania pogotowia ratunkowego, powiadomienia dyrektora szkoty oraz zabezpieczenia
miejsca zdarzenia.
Dyrektor zapewnia uczniowi bezpieczenstwo, poprzez statg obecnos$¢ osoby dorostej
oraz izolacje od grupy rowiesniczej.
Dyrektor szkoty powiadamia rodzicdw (opiekundw prawnych) ucznia.
Dyrektor przekazuje ucznia rodzicom (opiekunom prawnym) lub stuzbom ratunkowym.
Dyrektor szkoty niezwtocznie powotuje Zespét Kryzysowy, do ktérego zdan nalezy:
1) analiza i ocena zaistniatej sytuacji,
2) nawigzanie kontaktu z poszkodowanym lub jego rodzing w celu ustalenia stanu zdrowia
dziecka,
3) zapewnienie wsparcia psychologicznego uczniowi oraz jego rodzinie,
4) skonsultowanie strategii dalszego postepowania z poradnig psychologiczno-
pedagogiczng lub placéwka opieki zdrowotnej,
5) biezgce monitorowanie sytuacji ucznia prze wszystkich nauczycieli.

Procedura postepowania w przypadku ataku terrorystycznego.

. Wtargniecie napastnikow do obiektu

Poddaj sie woli napastnikdw — wykonuj scisle ich polecenia.

Staraj sie zwrdci¢ uwage napastnikdow na fakt, ze majg do czynienia z ludimi

(personifikowanie siebie i innych — zwracaj sie do ucznidw po imieniu — zwieksza szanse ich

przetrwania).

Pytaj zawsze o pozwolenie np. gdy chcesz zwrdcic sie do ucznidw z jakims$ poleceniem.

Zapamietaj szczegdty dotyczace napastnikdw i otoczenia — informacje te mogg okazaé sie

cenne dla stuzb ratowniczych.

Staraj sie uspokoi¢ dzieci — zapanuj w miare mozliwosci nad wtasnymi emocjami.

Dopdki nie zostanie wydane polecenie wyijscia:

1) Nie pozwdl dzieciom wychodzié¢ z pomieszczenia oraz wygladaé przez drzwi i okna;

2) Nakaz dzieciom potozy¢ sie na podtodze.

W chwili podjecia dziatann zmierzajgcych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy

antyterrorystycznej — badz przygotowany na surowe traktowanie przez policjantéw, dopdki

nie zostaniesz zidentyfikowany, jestes dla nich potencjalnym terrorysts.

Po zakonczeniu akcji:

1) Sprawdz obecnos¢ dzieci celem upewnienia sie, czy wszyscy opuscili budynek — o braku
ktoregokolwiek dziecka poinformuj policjantéw;

2) Nie pozwdl zadnemu z dzieci samodzielnie wréci¢ do domu;

3) Prowadz ewidencje dzieci odbieranych przez rodzicow lub osoby upowaznione.



1.

. Uzycie broni palnej na terenie szkoty

W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:

1) Nakaz dzieciom potozy¢ sie na podtodze;

2) Staraj sie uspokoic dzieci;

3) Dopilnuj, aby dzieci nie odwracaty sie tytem do napastnikdow, w przypadku polecenia
przemieszczania sie;

4) Jezeli terrorysci wydaja polecenia, dopilnuj, aby dzieci wykonywaty je spokojnie —
gwattowny ruch moze zwiekszy¢ agresje napastnikow;

5) O ile to mozliwe zadzwon pod jeden z numerdw alarmowych — nie roztgczaj sie i staraj
sie, jesli to mozliwe, na biezgco relacjonowac sytuacje.

Po opanowaniu sytuacji:

1) Upewnij sie o liczbie osdb poszkodowanych i sprawdz, czy strzaty z broni palnej
nie spowodowaty innego zagrozenia (np. pozaru);

2) Zadzwon lub wyznacz osobe, ktéra zadzwoni pod jeden z numerdw alarmowych;

3) Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujgcym;

4) W przypadku, gdy ostrzat spowodowat inne zagrozenie podejmij odpowiednie do sytuacji
dziatania;

5) Zapewnij osobom uczestniczagcym w zdarzeniu pomoc psychologa.

. Zagrozenie bombowe

Symptomy zagrozenia

1.

Podstawowg cechg terroryzmu jest to, ze nie ma wyraznych znakéw ostrzegawczych

o mozliwosci wystgpienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne.

Zainteresowania i uwagi wymagaja:

1) Rzucajace sie w oczy lub po prostu nietypowe zachowania 0séb, pozostawione bez opieki
przedmioty typu teczki, paczki , osoby wygladajace na obcokrajowcéw, osoby ubrane
nietypowo do pory roku;

2) Samochody, a w szczegdlnosci furgonetki, parkujgce w nietypowych miejscach.

Nalezy pamietaé, ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej narodowosci i wyrdzniac sie

z ttumu szczegdlnym wygladem.

O swoich spostrzezeniach poinformuj dyrektora szkoty.

Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby.

Otrzymanie informacji o podtozeniu fadunku wybuchowego

1.

Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby — policje, straz miejskg, urzad miejski.
Jednoczesnie dyrektor przeprowadza ewakuacje budynku.

Osoba, ktéra przyjeta zgtoszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do
ktorego istnieje podejrzenie, ze moze stanowié¢ zagrozenie, powinna ten fakt zgtosic¢
dyrektorowi.



4.

6.

Informacji takiej nie nalezy przekazywaé niepowotanym osobom, gdyz jej niekontrolowane
rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudnié przeprowadzenie
sprawnej ewakuacji 0sob z zagrozonego miejsca.

Zawiadamiajac policje dyrektor podaje nastepujgce informacje:

1) Rodzaj zagrozenia i zrédto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony
podejrzany przedmiot);

2) Tresé rozmowy z osoba informujgca o podtozeniu tadunku wybuchowego;

3) Numer telefonu, na ktéry przekazano informacje o zagrozeniu oraz doktadny czas jej
przyjecia, adres, numer telefonu i nazwisko osoby zgtaszajgcej, opis miejsca i wyglad
ujawnionego przedmiotu.

Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgtoszenia.

Postepowanie po ogtoszeniu alarmu bombowego

E

10.

Do czasu przybycia policji akcjg kieruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego wyznaczona.
Na miejsce zagrozenia nalezy wezwac stuzby pomocnicze: pogotowie ratunkowe, pogotowie
wodno-kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

Po przybyciu policji — przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.

Wszyscy bezwzglednie wykonujg polecenia policjantow.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,bomby” pracownicy powinni
sprawdzi¢ swoje miejsca pracy i jego bezposrednie otoczenie, pod katem obecnosci
przedmiotdw nieznanego pochodzenia.

Podejrzanych przedmiotdéw nie wolno dotykac. O ich lokalizacji nalezy powiadomi¢ dyrektora
oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

Pracownik odpowiedzialny wytacza doptyw pradu, otwiera okna i drzwi, usuwa z otoczenia
wszystkie materiaty tatwopalne.

W poblizu podejrzanego tadunku nie wolno uzywac urzadzen radiowych ( radiotelefonow,
telefonédw komdrkowych).

Po ogtoszeniu ewakuacji, nalezy zachowac spokdj i opanowanie, opusci¢ szkote zabierajac
rzeczy osobiste.

Identyfikacjg i neutralizacjg tadunku zajmujg sie uprawnione i wyspecjalizowane jednostki
policji.

Przyjecie informacji o podtozeniu bomby

1.

Jezeli jest to informacja telefoniczna:

1) Stuchaj uwaznie;

2) Zapamietaj jak najwiecej;

3) lJezeli masz taka mozliwos¢, nagrywaj rozmowe — jesli nie — sprébuj zapisywac
informacje;

4) Zwrdc uwage na szczegoty dotyczace gtosu i nawyki mowigcego oraz wszelkie dzwieki w
tle;

5) Nigdy nie odktadaj pierwszy stuchawki;

6) Jezeli twdj telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwonigcego — zapisz ten numer;



7) lezeli jest to wiadomos¢ pisemna, zabezpiecz jg tak, aby nikt jej nie dotykat i przekaz jg
policji.
2. Po zakonczeniu rozmowy niezwtocznie zadzwon pod jeden z numerdw alarmowych.
3. Zaalarmuj dyrektora.

Wykrycie/ znalezienie bomby ( podejrzanego przedmiotu)

Nie dotykaj podejrzanego przedmiotu.
Zabezpiecz, w miare mozliwosci, rejon zagrozenia w sposdb uniemozliwiajgcy dostep osobom
postronnym — gtdwnie uczniom, nie narazaj siebie i innych na niebezpieczenstwo.

3. Powiadom o zagrozeniu dyrektora

Po wybuchu bomby:

1. Ocen sytuacje pod katem ilosci oséb poszkodowanych i upewnij sie, jakiego rodzaju
zagrozenia spowodowat wybuch.

2. Zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych.

3. Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujgcym.

4. Sprawdz bezpieczenstwo drdg i rejondw ewakuacyjnych, a nastepnie przeprowadz
ewakuacje.

5. W przypadku, gdy wybuch spowodowat inne zagrozenie, podejmij dziatania odpowiednie do
sytuacji.

6. Po przybyciu wiasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj sie do ich zalecen.



